T.C.
KARAMAN BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

GOREYV, YETKIi, SORUMLULUK VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Temel ilkeler

Amag
MADDE 1 — Bu Yoénetmeligin amaci; Karaman Belediye Baskanhigi Imar ve Sehircilik
Midiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklari ile caligma usul ve esaslarmi diizenlemektedir.

Kapsam
MADDE 2 — Bu Yonetmelik, Imar ve Sehircilik Miidiirliigi’ndeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu Yonetmelik, 03/07/2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu ve 3194 sayili
Imar Kanunu ile ilgili mevzuat ile diger yiiriirliikteki mevzuata dayamlarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

Belediye: Karaman Belediyesini,

Baskanhk: Karaman Belediye Baskanligini,

Baskan: Karaman Belediye Bagkanini,

Baskan Yardimcisi: Karaman Belediyesi Baskan Yardimcisini,
Meclis: Karaman Belediye Meclisini,

Enciimen: Karaman Belediye Enctimenini,

Mudirluk: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,

Miidiir: Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

Yonetmelik : imar ve Sehircilik Miidiirliigii gérev, yetki, sorumluluk ve calisma yénetmeligini,
Personel: Midiirlige bagh ¢alisanlarin timiind, ifade eder.

Temel ilkeler

MADDE 5 — Karaman Belediye Baskanlig1 imar ve Sehircilik Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda

e Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik.

o Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk.

e Kurum i¢i ydnetimde ve Ili ilgilendiren kararlarda katilimeilik.

e Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik.

¢ Belediye kaynaklarmin kullaniminda etkinlik ve verimlilik.

o Hizmetlerde gecici ¢ozlimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.



IKINCi BOLUM
Organizasyon Yapisi

Karaman Belediye Baskanlig1 Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin teskilat yapist;
e Idari ve Yazi Isleri Birimi,

¢ Planlama,

e Harita,

o Kamulagtirma,

o Numarataj,

o Koruma Uygulama Denetim

Alt birimlerinden olusur.

Personel

MADDE 6- Karaman Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nde bir Miidiir ile mer’i
norm kadro mevzuatina uygun nitelik ve sayida personel gorev yapar.

Baghhk

MADDE 7- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina baghidir. Bagkan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 8- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, mahalli miisterek nitelikte olmak sartiyla asagidaki
gorevleri ylrutar.

a) Idari ve Yaz Isleri Birimi

e imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde calisan tiim personelin dzliik islerini izleyerek, hasta kayitlarini ve
her tlrlt izinlerini diizenlemek.

¢ Miidiirlik Makaminca verilen talimatlar dogrultusunda personel hareketlerini

duzenlemek.

o Miidiirliik tarafindan havale edilen 6zel, tiizel ve kamu kuruluslariyla bagkanlik ve bagl
kuruluslardan gelen evraklar1 kaydetmek ve ilgili birimlere dagitimini saglamak.

e Kamu kurumlari, mahkemeler, gercek ve tiizel kisilerden gelen yazi ve dilekgelere Midurlikce
verilen cevaplarin yazigsmalarini, yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

e islemi tamamlanan evraklari diizenli bir sekilde evrak defterine kayit ederek ilgili sahis, kurum ve
kuruluslara yasalara uygun bir sekilde ulastirilmasini saglamak.

e islem dosyalarim arsivlemek.

e Odeme evraklarim diizenlemek ve ayniyat islemlerini takip etmek.

o Yillik miidiirliik biit¢esini hazirlamak ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine gondermek.

e Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gergek ve tiizel kisilerden gelen yazi ve dilekgelere Mudurliikce
verilen cevaplarin yazigsma kurallarina uygun yazigsmalarinin yaparak ilgili yerlere yasalara uygun
sekilde ulagtirmak.

o Miidiirliige gelen ve giden evrakin kayit islerinin noksansiz yapmak.

o Aylik ve yillik ¢aligma raporlarimin hazirlanmasini saglamak.

o Miidiirligiin gérev alantyla ilgili ihale konusu is ve islemlerin, mer’i ihale mevzuati ¢ergevesinde
yapilmasini saglamak.

b) Planlama Birimi

e Ust dlgekli plan kararlar1 dogrultusunda; Baskanlik-Bakanlik- Mahkeme Karari veya
Meclis Kararlarina istinaden, 1/5000 6lgekli Nazim imar Plani1 — Revizyon Imar Plani-
mevzi imar Plan1 vs. planlarin yasa, yonetmelikler ve genelgeler cercevesinde yapilmasi



veya yaptirilmasim saglamak. Belediye Baskanligi'nca onanan 1/5000 6lgekli nazim imar
Plani dogrultusunda, baskanlik emirleri- mahkeme kararlarma istinaden, 1/1000 dlgekli

e Uygulama Imar Plam degisikliklerinin yasa, yonetmelikler- genelgeler cercevesinde
yapilmasi veya yaptirilmasini saglamak,

e Sehven yapilan hatalarm giderilmesine yénelik olarak; 1/5000 6l¢ekli Nazim Imar Plam
kararlarin1 bozmayacak sekilde Baskanlik emirleri dogrultusunda 1/1000 6lgekli imar
plan1 degisikliklerinin yapilmasi veya yaptirilmasini saglamak,

o Kamu kurum ve kurulus taleplerinin, yasa, yonetmelikler ve genelgeler cergevesinde
incelenerek degerlendirilmesini saglamak ve geregini yapmak,

e Vatandaslarm planlara iliskin taleplerinin yasa, yonetmelikler ve genelgeler ¢ercevesinde
incelenerek gereginin yapilmasini saglamak,

e planlarin onaylandiktan sonra bir ay siireyle askiya ¢ikarilip ilan edilmesini ve bu aski
ilan siiresinde yapilan itirazlarm yeniden Belediye Meclisi'ne gonderilmesini saglamak,
meclis karar1 sonrasi iglemlerini yapmak

e Planlarla alakali yargiya intikal etmis durumlarda mahkemelere ve Hukuk isleri
Midiirliigii’ne, savunmaya iliskin gerekli bilgi ve belgeleri vermek

o Askiya ¢ikan tasdikli planlara aski siiresi igerisinde yapilan itirazlarin incelenerek,
degerlendirilmek iizere meclis onayina sunulmasini saglamak ve Belediye Meclisinden
tasdiklenen plan veya plan tadilatlari Cevre ve Sehircilik Miidiirliigiine intikalini
saglamak,

¢ Onaylanan imar plan tadilatlarm ilgili paftalarma gerek sayisal ortamda gerekse de pafta
iizerinde islemek,

¢ Belediyemiz yetki alaninda onaylanmuis her tiir ve 6lgekteki imar planlarinin giivenligi ve
kayitlarinin tutulmasini saglamak, gerektiginde istenilen dosyalarin arsivden
¢ikarilmasini, ¢ogaltilmasini ve arsive geri iadesini saglamak,

o Kentsel Doniisiim ve Gelisme Alani olarak ilan edilen bolgelerde yapilan islemlerin
takibini ve devamini saglamak,

e Kentsel Yenileme Alam lan edilen bélgelerde yapilan islemlerin takibini ve devamini
saglamak,

o Riskli Alan ilan edilmesi ile ilgili gerekli islemlerin takibini ve devamini saglamak

o Kentsel Sit Alani, Arkeolojik Sit Alan1 ve Koruma Alani ilan edilen bolgelerde Koruma
Amagcli Imar Plam1 yapmak veya yaptirmak, uygulamanin kurul onayl planlar
dogrultusunda yapilmasini saglamak,

¢ Kentsel Doniisiim, Kentsel Yenileme ve/veya Riskli Alan ilan edilen bolgelerde plan ve
proje ¢alismalarin1 yapmak ve/veya yaptirmak,

c) Harita Birimi

o Parsel Maliklerinin imar durumu taleplerinde imar planlarinda ve zeminde yapilan
incelemeler sonucu 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore talep
sahiplerine imar durumu belgesi hazirlamak ve onaylamak.

e imar Durumuna, yiiriirliikte plan notlarma ve ilgili ydnetmeliklere gore arazide inceleme
yaparak Uygulama zapt1 belgesini hazirlamak ve onaylamak,

e Tevhit ve ifraz, yola terk ve yoldan ihdas gibi islemlerin kontrol edilerek Enciimene
Teklif Belgelerini diizenlemek, karar sonrasi iglemleri yiiriitmek,

¢ 18. madde uygulamasi ile ilgili taleplerde sinir tespiti tekliflerini degerlendirmek ve
Encumen teklif belgelerini dizenlemek, karar sonrasi islemleri yiirtitmek,

¢ 18. madde uygulama dosyalarini kontrol etmek ve enciimen karar1 ile onaylandiktan
sonra bir ay siireyle askiya cikarilip ilan edilmesini ve bu siirede yapilan itirazlarin
incelenerek yeniden Belediye Enclimeni‘'ne génderilmesini saglamak, karar1 sonrasi
islemlerini yapmak,

e Onaylanan 18. Madde uygulama sinirlarini ve kadastro parsellerini ilgili paftalarina gerek
sayisal ortamda gerekse de pafta iizerinde islemek,

e Belediye sinirlar1 iginde, imar plani olan alanlarda 3194 sayili imar Kanunu 18. maddesi



uyarinca arsa ve arazi diizenlemesi yapmak veya yaptirmak.

e imar plam bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar
olusturmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir haritalari
glincellemek.

e Tapuya tescil edilmis olan parselasyon planlarimni bilgisayar ortaminda olusturmak ve kadastro
paftalaria islemek

e Onanmis halihazir haritalar iizerinde kadastrol durumun islenmesini saglamak, ayrica

kadastrol durumu bilgisayar ortammnda giincellemek

e Belediyeye ait tasinmazlarin aplikasyonlarini, Imar plamindaki konumlarina uygun olarak

ifraz, tevhit, ihdas ve yola terkin igslemleri ile parselasyon planlarini gerektiginde plan kotelerini
yapmak ve yaptirmak

e 5 yillik imar programi dahilinde yer alacak 18. madde uygulamasi yapilacak olan alanlar: tespit
etmek

¢ 18. Madde uygulamas1 gibi imar uygulamalari ile ilgili vatandaslarin ve/veya kamu kurumlarinin
itirazlarin1 sonuglandirmak, ¢oziimlenmesi yargiya intikal etmis durumlarda mahkemelere ve Karaman
Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne gerekli bilgi ve belgeleri vermek

d) Kamulastirma Birimi

o Kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem dosyalarini hazirlamak ve tapuya
tescil islemlerini sonuglandirmak.

o Mulkiyeti Belediyeye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin ilgili kamu kurumlaria
devir islemlerini yapmak

o Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlarini hazirlamak ¢ Belediye hisselerinin
satiglarini ve devirlerini yapmak,

o {lgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak kamu kurumu ve tiizel kisilerinin sahip
olduklar1 tasinmaz mal veya irtifak haklarmin, bedelde karsilikli olarak anlasildigi
taktirde bedelin 6denerek Enciimen Karari ile tasinmaz mallari ilgili kurumlarla
goriiserek devir etmek, devir almak islemlerini yapip yiiriitmek tapu islemlerini
sonu¢landirmak

e {lgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak , yol artig1 olup imar plam geregi ihdasen
bitisik parsel sahibine satilacak olan tasinmaz mallarin ve parsel i¢inde kalan Belediye
hisselerinin tahmini satig bedellerine iliskin Kiymet Takdir Komisyonu Raporunun
olusumu i¢in gerekli igslemleri yapmak

¢ Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar1 kurulmasi ¢aligmalarini, rapor yazimi
ve parsel sahiplerinin pazarliga ¢agrilmasi (tebligat) islemleri ile ilgili gerekli yazigmalari
yuritmek

¢ Belediyeye hibe edilen, devir edilen tasinmazlarin tapuda devir islemlerini, Belediyeye
intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin Belediye adina tescil islemlerinin tapu ve
kadastro miidiirliiklerinde yapilmasini saglamak

e Vatandaglarin kamulastirma bedeli, satig bedeli vb. itirazlarini1 sonuglandirmak ve
¢coziimlenmesi yargiya intikal edilmis durumlarda mahkemelere ve Karaman Belediyesi
Hukuk Isleri Miidiirliigiine gerekli bilgi ve belgeleri vermek

e Tapu Sicil Midiirliglinde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasinmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iliskin Mali Hizmetler Miidiirliigiine gerekli
yazigmalar1 yapmak

o Kamulastirma, takas, devir, irtifak hakki, {ist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda,
gerektiginde ilgili mevzuat dogrultusunda, gercek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve
kuruluslari ile yapilacak protokol ve/veya idari sdzlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

e Gecekondu Onleme Bolgesindeki arsalarin serhlerinin kaldirilmas1 amaciyla yapilan
basvurular1 incelemek ve sonuglandirmak

e) Adres ve Numarataj Birimi
¢ Bina ve sokak numaralama iglemlerinin ilgili yonetmelikler dogrultusunda arazide



kontrolii, diizenlenmesi, Ulusal Adres Veri Tabani1 ( UAVT) lizerinden sisteme
aktarilmasi ve sokak ve kapt numaralari levhalariin yerinde monte edilmesi islerini
yapmak,

o Adres kayit sistemi ¢caligmalar1 kapsaminda Belediye ve miicavir alan sinirlar1 iginde
belirlenen adres bilgilerinde meydana gelen degismeleri izlemek, eksik veya hatali
tespitleri duzelterek, bilgilerin giincellesmesini saglamak.

¢ Belediye ve miicavir alan smirlari i¢inde adres ve numarataj bilgilerine iligkin Niifus ve
Vatandaslik i1 Miidiirliigii ve Belediye biinyesindeki miidiirliiklerden gelen talepleri
kargilamak.

e i¢ kap1 numaralarinin diizenlenmesi ile ilgili talepleri yerinde inceleyerek dizenlemek
o Adres tespiti ile ilgili taleplerin ilgili yonetmelikler dogrultusunda degerlendirilerek
sonuglandiriimak,

e Cadde ve sokaklara isim verilme tekliflerini Meclise sunmak,

f) Koruma Uygulama Denetim Birimi

o Mer’i mevzuata gore, korunmasi gerekli yapilarda yapilmak istenilen tamir ve tadilatlarin
yapilmasi, izinsiz yapilmak istenen tamir ve tadilatlarin durdurularak Koruma Kuruluna
bildirilmesi, Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Kurul karar1 olmayan eski eser 6zelligi tagiyan
terk edilmis durumdaki yapilarin emniyet tedbirinin alinmasi igin ilgili birimlere bilgi
verilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

e Réleve projelerinin kontrol edilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

o Kentsel Sit Alani, Arkeolojik Sit Alani1 ve Koruma Alani ilan edilen bolgelerde
uygulamalarm kurul onayli Koruma Amacli imar Plam dogrultusunda yapilmasini
saglamak

e Konya Kiiltiir Varliklar1 Koruma Bélge Kurulu toplantilarinda alinan kararlarin
Midiirliigiimiiz ve ilgili diger miidiirliiklere bildirerek kararlar dogrultusunda islem
yapilmasini saglamak

o Arkeolojik sit alani, Kentsel sit Alanmi, Koruma Alani olarak belirlenen bolgelerde ilgili
mevzuat ger¢evesinde koruma amagli imar plani, kentsel tasarim projesi, avan ve
uygulama projelerinin yaptirilmasini saglamak, Kurul onaylama siire¢lerini takip etmek

Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 -

a) Imar ve Sehircilik Miidiirii

¢ Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

o Servisler arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan
servis yetkililerinin yerine, bir bagkasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi
icin gerekli dnlemleri almak,

o Personelin her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek; miidiirliigiin ¢alisma konulari ile
ilgili kurulus ve birimlerle ig birligi kurmak,

o Miidiirliik servislerinin planli ve programli bir sekilde ¢aligmalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyumlu bir igbirligi ortami kurulmasini saglamak ve ¢alismalarini
izlemek, denetlemek.

e Caligma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve bunlarla
ilgili yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini
saglamak.

o Miidiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
calismalar1 degerlendirmek.

o Miidiirliige ait biitiin servislerin ¢aligmalarini izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri
vermek.

o Miidiirliigiin gorev alanlarma giren konularda kesin kararlar vermek, ¢esitli konulara
iligkin farkl yollar ve ¢6ziimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak.



o Miidiir, gorev ve caligmalar1 yoniinden Belediye Baskanligina sorumludur. Baskanlik
Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

o Servislerde gorevlendirilen personelin, yapacagi isle ilgili gorevlerinin neler oldugu,
miidiir tarafindan diizenlenecek bir i¢ yonergeyle tek tek agiklamali bir sekilde
belirtilerek personele imza karsiliginda verilecek ve personel bu yonergede belirtilen
gorevleri eksiksiz yapacaktir.

b) Diger Gorevler

o Midirlik biinyesinde faaliyet gosteren personel bu yonetmelik cergevesinde Gstlerinin
yaptig1 gorevlendirmeler kapsaminda kendisine verilen igleri mevzuata uygun ve tam
olarak zamaninda yapmakla miikelleftir. Miidiire ve iistlerine kars1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Ortak Hukumler

Genel Sorumluluklar

MADDE 10 — imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personel;

o Kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, teblig, is metotlar1 ve diger ilgili yiirtirliikteki
mevzuata riayet eder,

o Miidiirliigiin faaliyet alanina giren gorevleri en kisa zamanda ve tam olarak yerine getirir,
o Hicbir fark gézetmeden her vatandasa esit davranir,

o Beceri ve mesleki bilgi agisindan kendini gelistirir, bu amagh etkinliklere istekli olarak
katilir,

o Bulundugu pozisyonun gerektirdigi vasiflar1 kazanmak i¢in gerekli ¢abayi ortaya koyar,

e Isboliimii esaslar1 dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon igerisinde
caligr,

o Verilen isi dngoriilen biitce sinirlari igerisinde kalarak en az maliyetle yerine getirir,

o Kendisinin verimli ve etkin ¢calismasina yardim edecek biitiin konularda bilgisini devamli
artirir,

e Faaliyeti i¢in amirince talep edilen veya faydal gordiigii biitiin raporlari eksiksiz hazirlar,
e Verilen direktife uygun is ve islemleri gerceklestirir,

e Yaptigi isle ilgili evrak ve bilgileri siirekli kontrol eder,

¢ Bagkanliga iliskin bilgilerin disar1 sizmamasi hususunda azami itinay1 ve dikkati gosterir,
yaptiklari, yapacaklar isleri gizli tutar, bu konuda yetkili ve ilgililerden baskasina
aciklamalarda bulunmaz,

e Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla yiikiimlii
oldugu evrak, malzeme ve demirbaslar1 saglam ve eksiksiz teslim eder,

o Miidiirliigii ilgilendiren cesitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi, personel
arasindaki ahengin saglanmasi i¢in gayret gosterir.

Evrak Kayit Sistemi ve Yazigsmalar

MADDE 11 — Midiirliige gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin, tarih ve sayilarina gore
kayda alinarak ilgili evrak defterinde izlenir. Kaydi yapilan evrak yetkili tarafindan ilgilisine
havale edilir. Personel, yapilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla
yukimladdr.

Yazigmalar siniflandirilarak standart dosya planina gore dosyalanir ve arsiv sistemine gore
korunur. Belediye birimleri arasindaki yazismalar miidiiriin imzasi ile yiiriitiiliir. Belediye dis1
yazigsmalar Bagkan ya da gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir. Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik kurallarma uygun olarak
yapilacaktir.

BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler



Yonetmelikte hUkim bulunmayan haller

MADDE 12 — isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hukimlerine uyulur.

Yururlak

MADDE 13 — Bu yo6netmelik hiikiimleri; Karaman Belediye Meclisinin onayindan sonra yaymmu ile
yuriirlige girer.

Yurttme

MADDE 14 — Bu yénetmelik hiikiimlerini Karaman Belediye Baskan yiiriitiir. imar ve Sehircilik
Miidiirliigii Calisma Y6netmeliginin, Idari Isler Komisyonu Raporunun Belediye Meclisince teklif
edilen degisiklik onerilerin ilave edilmesi haliyle uygun olduguna, 5393 sayili Belediye Kanununun
18/m maddesi geregince kabul edilmesine, katilimin oy birligiyle karar verildi.



